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Manual para aprender a usar Excel. Descubre todo lo que puedes hacer con este programa. 


Lee las primeras instrucciones online>>


Arrancar Excel 2000
Vamos a ver las tres formas básicas de arrancar Excel 2000. 

1) Desde el botón Inicio situado, normalmente, en la esquina inferior izquierda de la pantalla. Coloca el cursor y haz clic sobre el botón Inicio se despliega un menú; al colocar el cursor sobre Programas, aparece otra lista con los programas que hay instalados en tu ordenador; buscar Microsoft Excel, hacer clic sobre él, y se arrancará el programa.
2) Desde la barra de acceso directo de Office
La barra de acceso directo de Office la encontraras en tu ordenador siempre y cuando la tengas activadas, este aparece regularmente en la parte superior del escritorio de Windows, y debes hacer clic en el icono de Microsoft Excel, y el programa se abrirá.
3) Desde el icono de Excel 2000 del escritorio.
Puedes arrancar Excel 2000 ahora para ir probando todo lo que te explicamos. Aquí te explicamos cómo compaginar dos sesiones.
Cerrar Excel 2000
Para cerrar Excel 2000, puedes utilizar cualquiera de las siguientes operaciones:
1) Hacer clic en el botón cerrar
2) 2) Pulsar la combinación de teclas ALT+F4.
3) Hacer clic sobre el menú Archivo y elegir la opción Salir.
La pantalla inicial
Al arrancar Excel aparece una pantalla inicial como ésta, vamos a ver sus componentes fundamentales. Así conoceremos los nombres de los diferentes elementos y será más fácil entender el resto del curso. La pantalla que se muestra a continuación (y en general todas las de este curso) 
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